Polityka przetwarzania danych osobowych

w Siltec Sp. z 0. o.

Ochrona danych osobowych jest dla firmy Siltec Sp. z 0. 0. istotna i wazna, dlatego doktadamy
wszelkich staran, aby zapewni¢ najwyzszy poziom bezpieczenstwa. W tym celu uzywany jest m.in.
bezpieczny protokét szyfrowania komunikacji (SSL). Dodatkowo wszelkie dane osobowe podawane za
posrednictwem elektronicznego sposobu komunikowania sie ( w tym takze formularz zgtoszen awarii)
traktowane sg jako dane poufne i nie sg widoczne dla oséb nieuprawnionych.

Celem niniejszej Polityki przetwarzania danych osobowych, zwanej dalej ,Polityka”, jest
wprowadzenie i utrzymanie wymaganego przez przepisy Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. dalej,, RODO” oraz ustawy o ochronie danych osobowych
( Dz. U. z 2018r. poz. 1000) wtasciwego poziomu ochrony danych osobowych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych w firmie Siltec Sp. z 0. o.

Niniejsza Polityka dotyczy zaréwno danych osobowych przetwarzanych w sposéb papierowy w
ksiegach, aktach, wykazach i innych zbiorach ewidencyjnych, jak réowniez w systemach
informatycznych.

Okresdlenia uzyte w Polityce ochrony danych osobowych oznaczajg :

e Administrator Danych Osobowych ( ADO) — firma Siltec Sp. z 0.0. z siedzibg w Pruszkowie (05-
800), ul. Parzniewska 12.

e Polityka — niniejsza Polityka przetwarzania danych osobowych w firmie Siltec Sp. z 0.0.

e RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia Dyrektywy 95/46 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz.
UE L 119z 04.05.2016).

e Dane osobowe — wszelkie informacje o osobie fizycznej zidentyfikowanej lub mozliwej do
zidentyfikowania poprzez jeden badz kilka szczegdlnych czynnikéow okreslajacych fizyczng,
fizjologiczng, genetyczng, psychiczng, ekonomiczng, kulturowa lub spoteczng tozsamosé, w
tym wizerunek, nagranie gtosu, dane kontaktowe, dane o lokalizacji, informacje zawarte w
korespondencji, informacje gromadzone za posrednictwem sprzetu rejestrujgcego lub
podobnej technologii.

e Przetwarzanie danych osobowych - dowolna zautomatyzowana lub niezautomatyzowana
operacja lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych lub w zestawach danych
osobowych, obejmujgcych zbieranie, rejestrowanie, organizowanie, strukturyzowanie,
przechowywanie, adaptacje lub zmiane, wyszukiwanie, konsultacje, wykorzystanie, ujawnianie
poprzez transmisje, rozpowszechnianie lub udostepnianie w inny sposdb, wyréwnanie lub
potaczenie, ograniczenie, usuniecie lub zniszczenie danych osobowych.

e Podmiot danych — osoba fizyczna, ktérej dotyczg dane osobowe przetwarzane przez
Administratora, np. osoba kierujgca do Administratora zapytanie w formie elektroniczne;.



1 ADMINISTRATOR DANYCH OSOBOWYCH

Administratorem danych osobowych jest firma Siltec Sp. z 0. 0. z siedzibg w Pruszkowie (05-800) przy
ul. Parzniewskiej 12. Z Administratorem mozna skontaktowad sie poprzez e- mail : biuro@siltec.pl lub
za pomocg adresu korespondencyjnego : ,, Siltec Sp. z 0. 0., ul. Parzniewska 12, 05 -800 Pruszkow”’.

Uzyskane w ten sposéb dane osobowe wykorzystywane sg w celu nawigzaniu kontaktu z Podmiotem
danych i udzielenia odpowiedzi na zapytanie.

W zwigzku z prowadzong dziatalnos$cig gospodarczg Administrator zbiera i przetwarza dane osobowe
zgodnie z wtasciwymi przepisami, w tym w szczegdlnosci z RODO i przewidzianymi w nich zasadami
przetwarzania danych.

Ponad to Administrator:

e zapewnia przejrzystos¢ przetwarzania danych;

e informuje o przetwarzaniu danych w momencie ich zbierania, w szczegdlnosci o celu i
podstawie prawne] przetwarzania danych osobowych, chyba ze na podstawie odrebnych
przepiséw prawnych nie jest do tego zobowigzany;

e dba o to, aby dane byty zbierane tylko w niezbednym zakresie do wskazanego celu i
przetwarzane byty tylko przez okres, w jakim jest to niezbedne;

e przetwarzajac dane, Administrator zapewnia ich bezpieczenstwo i poufnosé oraz dostep do
informacji o przetwarzaniu Podmiotom danych;

e Administrator danych zapewnia, aby dostep do danych osobowych w Firmie Siltec Sp. z 0. o.
miaty jedynie osoby posiadajgce nadane przez ADO upowaznienie;

e Administrator danych prowadzi ewidencje oséb upowaznionych.

Gdyby pomimo stosowanych sSrodkéw bezpieczenstwa doszto do naruszenia ochrony danych
osobowych i takie naruszenie mogtoby powodowac wysokie ryzyko naruszenia praw lub wolnosci
Podmiotéw danych, Administrator zobowigzany jest do niezwtocznego poinformowania o takim
zdarzeniu Podmioty danych w sposdb zgodny z przepisami.

2 INSPEKTOR OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych z ktérym mozna skontaktowad sie poprzez e-
mail: iod@siltec.pl lub adres korespondencyjny : ,Inspektor Ochrony Danych, Siltec Sp. z o0.0., ul.
Parzniewska 12, 05-800 Pruszkéw” w kazdej sprawie dotyczacej przetwarzania danych osobowych.

3 BEZPIECZENSTWO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Administrator wdrozyt wszelkie procedury, ktére umozliwiajg dostep do danych osobowych jedynie
osobom upowaznionym i wytgcznie w zakresie, w jakim jest to niezbedne ze wzgledu na wykonywane
przez nie zadania.

Administrator prowadzi na biezgco analize ryzyka i monitoruje adekwatnos$¢ stosowanych
zabezpieczenn danych do identyfikowanych zagrozen, a razie koniecznosci Administrator wdraza
dodatkowe srodki stuzgce zwiekszeniu bezpieczenstwa danych
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4 CELE PRZETWARZANIA

4.1 REKRUTACIA

W ramach proceséw rekrutacyjnych Administrator oczekuje przekazywania Danych osobowych (np. w
CV) jedynie w zakresie okreslonym w przepisach prawa pracy ( art. 22* Kodeksu pracy z dnia 26 czerwca
1974 r.). W razie, gdy przestane aplikacje bedg zawiera¢ dodatkowe dane, wykraczajgce poza zakres
wskazany przez przepisy prawa pracy, ich przetwarzanie bedzie oparte na zgodzie kandydata,
wyrazonej poprzez jednoznaczng czynnos¢ potwierdzajgca, polegajacg na przestanie przez kandydata
dokumentdw aplikacyjnych.

4.2 ZBIERANIE DANYCH W ZWIAZKU Z WYKONYWANIEM UMOW

W przypadku zbierania danych w celach zwigzanych z wykonywaniem konkretnej umowy,
Administrator przekazuje osobie, ktérej dane dotyczg, szczegétowe informacje dotyczace
przetwarzania jej danych osobowych w momencie zawierania umowy lub w momencie pozyskania
danych osobowych. Administrator moze rowniez pozyskiwaé od kontrahentdw dane o0séb
zaangazowanych w realizacje uméw (np. oséb upowaznionych do kontaktu, wykonujgcych zlecenia
itp.). Takie dane osobowe sg przetwarzane w celu realizacji prawnie uzasadnionego interesu
Administratora oraz jego kontrahenta, polegajgcego na umozliwieniu prawidtowego i efektywnego
wykonywania umowy. Takie dane mogg by¢ ujawniane osobom trzecim zaangazowanym w realizacje
umowy

4.3 ZBIERANIE DANYCH W RAMACH KONTAKTOW BIZNESOWYCH

W zwigzku z prowadzona dziatalnoscig Administrator zbiera dane osobowe takie w innych
przypadkach — np. podczas spotkan biznesowych czy poprzez wymiane wizytowek — w celach
zwigzanych z inicjowaniem i utrzymywaniem kontaktéw biznesowych.

4.4 FORMULARZE KONTAKTOWE

Administrator zapewnia mozliwos¢ skontaktowania sie z nim w celu zgloszenia awarii przy
wykorzystaniu elektronicznego formularza kontaktowego w serwisie internetowym Administratora.

4.5 PROFILE NA PORTALACH SPOLECZNOSCIOWYCH

Administrator posiada publiczne profile na portalach spotecznosciowych. W zwigzku z tym przetwarza
dane, ktdre pozostawiajg osoby odwiedzajgce te profile (m.in. komentarze, polubienia, identyfikatory
internetowe). Dane osobowe takich oséb sg przetwarzane w celach umozliwienia im aktywnosci na
profilach oraz w celu efektywnego prowadzenia profili, poprzez przedstawianie uzytkownikom portali
informacji o inicjatywach i innej aktywnosci Administratora jak réwniez w zwigzku z promowaniem
réznego rodzaju wydarzen, ustug oraz produktéw.

4.6 INNE CELE PRZETWARZANIA

W przypadku kierowania do Administratora korespondencji (lub kontaktowania sie drogg telefoniczng)
niezwigzanej z prowadzong dziatalnoscig gospodarczg, dane osobowe uzyskane w ten sposéb sg
przetwarzane wytgcznie w celu komunikacji i rozwigzania sprawy, ktorej dotyczy korespondencja.



5 ODBIORCY DANYCH

W zwigzku z prowadzeniem dziatalnosci wymagajacej przetwarzania danych osobowych, dane
osobowe mogg by¢ ujawniane zewnetrznym podmiotom, w tym w szczegdlnosci dostawcom
odpowiedzialnym za obstuge systemdw informatycznych i sprzetu, operatorom pocztowym, kurierom,
agencjom marketingowym czy rekrutacyjnym.

Administrator zastrzega sobie prawo ujawnienia wybranych informacji dotyczgcych Podmiotu danych
wihasciwym organom badZz osobom trzecim, ktdére zgtoszg zadanie udzielenia takich informacji,
opierajgc sie na odpowiedniej podstawie prawnej oraz zgodnie z przepisami obowigzujgcego prawa.

6 OKRES PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Okres przetwarzania danych przez Administratora zalezy od celu przetwarzania oraz moze wynikac z
przepiséw, gdy stanowig one podstawe przetwarzania.

W przypadku przetwarzania danych na podstawie uzasadnionego interesu Administratora dane
przetwarzane sg przez okres umozliwiajgcy realizacje tego interesu lub do zgtoszenia skutecznego
sprzeciwu wzgledem przetwarzania danych.

Jesli przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody, dane przetwarzane s3g do jej wycofania.

Gdy podstawe przetwarzania stanowi niezbednos¢ do zawarcia i wykonania umowy, dane s3
przetwarzane do momentu jej rozwigzania.

Okres przetwarzania danych moze by¢ przedtuzony, w przypadku gdy przetwarzanie jest niezbedne do
ustalenia lub dochodzenia roszczen lub ochrony przed roszczeniami, a po tym okresie — jedynie w
przypadku i w zakresie, w jakim beda wymagaé tego przepisy prawa.

Po uptywie okresu przetwarzania dane sg nieodwracalnie usuwane lub anonimizowane.

7 UPRAWNIENIA ZWIAZANE Z PRZETWARZANIEM DANYCH OSOBOWYCH

Podmiotom danych przystugujg nastepujgce prawa:
7.1 Prawo do informacji o przetwarzaniu danych osobowych (art.15 ust 1 RODO)

Na tej podstawie Administrator przekazuje osobie fizycznej zgtaszajgcej zgdanie informacje o
przetwarzaniu danych, w tym przede wszystkim o celach i podstawach prawnych przetwarzania,
zakresie posiadanych danych, podmiotach, ktérym s3g ujawniane i planowanym terminie usuniecia
danych

7.2 Prawo uzyskania kopii danych (art.15 ust 3 RODO)

Na tej podstawie Administrator przekazuje kopie danych dotyczacych osoby fizycznej zgtaszajgcej
zadanie.

7.3 Prawo sprostowania (art. 16 RODO)

Administrator zobowigzany jest do usuniecia ewentualnych niezgodnosci lub btedéw przetwarzanych
danych osobowych oraz uzupetnienia ich jesli sg niekompatybilne.
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7.4 Prawo do usuniecia danych (art. 17 RODO)

Na tej podstawie mozna zgdaé usuniecia danych, Ktorych przetwarzanie nie jest juz niezbedne do
realizowania zadnego z celéw, dla ktdrych zostaty zebrane.

7.5 Prawo wycofania zgody (art. 7 RODO)

Jesli dane przetwarzane sg na podstawie wyrazonej zgody, Podmiot danych ma prawo wycofaé ja w
dowolnym momencie, co jednak nie wptywa na zgodnos$c¢ z prawem przetwarzania dokonanego przed
jej wycofaniem.

7.6 Prawo do skargi (art. 77 RODO)

W przypadku uznania, ze przetwarzanie Danych osobowych narusza przepisy RODO lub inne przepisy
dotyczace ochrony danych osobowych, Podmiot danych moze ztozy¢ skarge do organu nadzorujgcego
przetwarzanie Danych osobowych. W Polsce organem nadzorczym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

8 PLIKI COOKIES

Witryna firmy Siltec Sp. z 0.0. uzywa plikdw cookies. S3 to niewielkie pliki tekstowe wysytane przez
serwer www i przechowywane przez oprogramowanie komputera przegladarki. Kiedy przegladarka
ponownie pofaczy sie ze strong, witryna rozpoznaje rodzaj urzagdzenia, z ktdrego tgczy sie uzytkownik
Parametry pozwalajg na odczytanie informacji w nich zawartych jedynie serwerowi, ktéry je utworzyt.
Cookies utatwiajg wiec korzystanie z wczesniej odwiedzonych witryn. Gromadzone informacje dotyczg
adresu IP, typu wykorzystywanej przegladarki, jezyka rodzaju systemu operacyjnego, dostawcy ustug
internetowych, informacji o czasie i dacie, lokalizacji oraz informacji przesytanych do witryny za
posrednictwem formularza kontaktowego.

Na naszej witrynie wykorzystujemy nastepujace pliki cookies:
8.1 Cookies sesyjne

Sg przechowywane na Urzadzeniu Uzytkownika i pozostajg tam do momentu zakonczenia sesji danej
przegladarki. Zapisane informacje s3 wowczas trwale usuwane z pamieci urzadzenia. Mechanizm
cookies sesyjnych nie pozwala na pobieranie jakichkolwiek danych osobowych ani zadnych informacji
poufnych z Urzadzenia Uzytkownika.

8.2 Cookies trwate

sg przechowywane na urzadzeniu uzytkownika i pozostajg tam do momentu ich skasowania.
Zakonczenie sesji danej przegladarki lub wytgczenie urzadzenia nie powoduje ich usuniecia z
urzadzenia uzytkownika. Mechanizm cookies trwatych nie pozwala na pobieranie jakichkolwiek danych
osobowych ani zadnych informacji poufnych z Urzadzenia Uzytkownika. Cookies wtasne, ktére s3
wykorzystywane przez Administratora w nastepujgcych celach:

1. Konfiguracji serwisu:

- Rozpoznania urzadzenia Uzytkownika Serwisu oraz jego lokalizacje i odpowiednio wyswietla strony
internetowej, dostosowanej do jego indywidualnych potrzeb;



- Rozmiaru czcionki, wygladu strony internetowej itp.
2. Realizacji proceséw niezbednych dla petnej funkcjonalnosci strony internetowe;j:

- Dostosowania zawartosci strony internetowej do preferencji Uzytkownika oraz optymalizacji jej
korzystania. W szczegdlnosci pliki te pozwalajg rozpoznaé¢ podstawowe parametry Urzadzenia
Uzytkownika i odpowiednio wyswietli¢ strone internetowg, dostosowang do jego indywidualnych
potrzeb.

3. Analizi badan oraz audytu ogladalnosci:

- Tworzenia anonimowych statystyk, ktdre pomagajg zrozumieé, w jaki sposéb Uzytkownicy korzystaja
ze strony internetowej, co umozliwia ulepszenie jej struktury i zawartosci.

4. Zapewnienie bezpieczenstwa i niezawodnosci serwisu.
Mozliwosci okresdlenia warunkéw przechowywania lub uzyskiwania dostepu przez Cookies:

e Uzytkownik moze samodzielnie i w kazdym czasie zmieni¢ ustawienia dotyczgce plikdw cookies,
okreslajac warunki ich przechowywania i uzyskiwania dostepu przez pliki Cookies do Urzadzenia
Uzytkownika. Zmiany ustawien, o ktérych mowa w zdaniu poprzednim, Uzytkownik moze dokonad za
pomocg ustawien przegladarki internetowej lub za pomoca konfiguracji ustugi. Ustawienia te moga
zosta¢ zmienione w szczegdlnosci w taki sposdb, aby blokowaé automatyczng obstuge plikdéw cookies
w ustawieniach przegladarki internetowej badz informowaé o ich kazdorazowym zamieszczeniu
Cookies na urzadzeniu Uzytkownika. Szczegétowe informacje o mozliwosci i sposobach obstugi plikéw
cookies dostepne sg w ustawieniach oprogramowania (przegladarki internetowej).

e Uzytkownik moze w kazdej chwili usungé pliki Cookies korzystajagc z dostepnych funkcji w
przegladarce internetowej, ktérej uzywa

¢ Ograniczenie stosowania plikow Cookies, moze wptywac na niektdre funkcjonalnosci dostepne na
stronie internetowej

9 ZMIANA POLITYKI PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Polityka jest na biezgco weryfikowana i na biezgco aktualizowana.



